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此手册适用于武汉地铁供应链服务平台的供应商企业用户使用。阅读此手册，你将了

解供应商应标的流程。
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1.供应商应标

根据采购公告的不同状态，供应商企业可进行不同的操作，具体如下：

 公告中

采购商创建公告后，且公告处于 “公告中” 时，在供应商的工作台--待办任务列表页新增该

条公告数据，此时供应商可进行报名操作；

点击，进入到公告详情页，可填写联系人和联系方式，提交报名信息；

报名为参加时，该条公告数据从待办任务列表进入到已办任务列表，且在采购寻源--我的项

目列表页会新增该条公告数据，方便企业后续跟进。
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 已中止

当采购商发布采购公告之后，又进行了【项目中止】操作，则该条公告从工作台--待办任务

列表页/我的项目列表移除，不可再进行报名操作。

 响应中

当公告到达报名截止时间时，该公告由 “公告中” 状态变为 “响应中” ，对于已报名参加的

供应商企业，该条公告数据又重新进入到待办任务列表页，提醒用户上传响应文件；

点击进入到公告详情页，显示【上传响应文件】按钮，可上传响应文件；对于没有进行报名

的供应商企业，该条公告直接从工作台--待办任务列表移除，后续不可再报名该公告；

注意：响应文件只能上传一次，后续只能查看上传的文件，不可修改；
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在采购寻源--我的项目列表页：点击【项目工作台】也可进入到公告详情页并上传响应文件。

 实施中

到达公告响应截止时间，公告状态由 “响应中” 变为 “实施中” ；对于未上传响应文件的供

应商企业，在公告详情页隐藏【上传响应文件】按钮，无法再上传响应文件；

当采购商创建了该公告的结果公示之后，该条公告状态由 “实施中” 变为 “已结束” ；在工

作台--已办任务列表/我的项目列表，点击该条公告，进入详情页可查看具体的结果公示信

息。
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2.采购合同

当前供应商为中标企业时，采购商创建采购合同之后，则<我的合同列表>新增一条采购合

同数据；采购商发起要货需求时，供应商企业根据需求发货之后，可点击【发货】按钮，提

醒采购商企业货品已发出。

当该采购合同所需商品已全部发出之后，且通过验收，则该合同状态变更为“已结束”。
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